- MAHMUDIYE BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU i$ VE ISLEMLER HiZMET
STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
N 1- lletisim bilgileri (adres-telefon)
1 iS:cn ||<qyd| Olusturma 3 DAKIKA
siemier Hizmetin tamamlanmasi icin T.C. kimlik belgesi ibraz edilmelidir.
1- Bildirim formu
2- Tapu fotokopisi
- " 3- Kira s6zlesmesi ornegi (kiraclysa) _
2 (;.e\./r.e Tem'Z“k. vergisi 4- Vekaletname (vekilse) 10 DAKIKA
Bildirim Iglemleri : A . L
5- Imza sirkiileri veya kase (tlzel kisiler icin)
“Bildirim Formu” Mali Hizmetler Mddrliiginden temin edilecektir.
1- Beyanname formu
_ 2- Imza sirkiileri veya kase (tlzel kisiler icin)
llan ve Reklam Vergisi 3- Vekaletname (vekilse) i
3 | Bildirim islemleri 4- Vergi levhasi fotokopisi 10 DAKIKA
“Beyanname Formu” Mali Hizmetler Mdid(irlligiinden temin edilecektir.
1- Eglence Vergisi beyanname formu
2- Imza sirklleri veya kase (tlzel kigiler igin)
4 | Eglence Vergisi Bildirim 3- Vekaletname (vekilse) 10 DAKIKA
Islemleri 4- Isyeri ruhsat fotokopisi
“Eglence Vergisi Beyanname Formu” Mali Hizmetler Mdd(lirliigiinden temin edilecektir.
1- lletigim bilgileri (adres-telefon)
5 | Genel Tahakkuk Islemleri 2- Belediyenin ilgili biriminden alinmig tahakkuk evraki 5 DAKIKA
Hizmetin tamamlanmasi igin T.C. kimlik belgesi ibraz edilmelidir.
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Tahsilat islemleri o y . -
: : -T.C. DAKIKA
6 (Nakit, kredi karti vb.) 1- T.C. kimlik numarasi veya mukellef sicil numarasi 5
1- Dilekce
7 | Diizeltme ve iade islemleri 2- Tahsilat makbuzunun asli 2 1S GUNU
Hizmetin tamamlanmasi igin T.C. kimlik numarasi beyan edilmelidir.
1- Belediyenin ilgili biriminden alinmis yazi
2- Teminat nakit olarak yatiriimigsa makbuzun asli
_ _ 3- Vekaletname (vekilse) _ o
8 | Teminat lade Islemleri 4- Imza sirkileri veya kagse (tlizel kisiler igin) 11$ GUNU
5- Banka hesap bilgileri
Hizmetin tamamlanmasi igin T.C. kimlik numarasi beyan edilmelidir.
MUHASEBE IS VE ISLEMLER HIZMET STANDARTLARI
SRA HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG)
: . : 1.Harcama talimati
1 82gm\?eEénrgaBrg’?ee,l&?nlfnoanstroI, 2.Fatura (e-fatura / e-arsiv fatura) 7 giin
~nay ve tmanete . 3.1lgili ihale taahh(t dosyasi
Islemlerinin Yuratalmesi fo oy . .
4.lIgili mevzuatinda yazili diger gergeklestirme belgeleri
: e . |1.Bagvuru dilekgesi s
2 Mahsup lslemlerinin Yaritdimesi 2.1lgili mevzuatinda yazili diger gergeklestirme belgeleri 2ig gunu
_ 1.Basvuru dilekgesi
3 Teminat ve Depozito lade 2. Teminatin yatirildigina dair alindi makbuzu / Dekont 2 is giinii
Islemlerinin Yuratilmesi 3.lade yapilacak hesaba ait IBAN bilgisi beyani $9
llgili mevzuatinda yazili diger gergeklestirme belgeleri
1. Gergek veya tlizel kigilere ait yetki belgeleri (imza sirkuleri, vekaletname vb.)
2.0demenin yapilacagi banka hesap bilgisi beyani
3.Guncel vergi ve SGK bor¢ durum belgeleri
4.lIgili mevzuatinda yazili diger gergeklestirme belgeleri
4 Hakedis ve Alacakh Odeme ilgili stire isleme alma ve kontrol siiresi olup 6deme siiresi degildir. 7 gun

islemlerinin Yiritilmesi

Kamu idarelerinin nakit mevcudunun tim ddemeleri karsilayamamasi halinde
giderler, muhasebe kayitlarina alinma sirasina gére 6denir. Ancak sirasiyla
kanunlari geregince diger kamu idarelerine 6denmesi gereken vergi, resim, harg,
prim, fon, pay ve benzeri tutarlara tarifeye bagli 6demelere ve 6denmesi talep
edilen emanet hesaplarindaki tutarlara dncelik verilir.
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ICRA VE TAKIP i§ VE i§LEM LER HIZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC)

e HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1 :?\c();rglgml\/(leukellef Tespitive Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yaratalur. 30 dakika

2 |Odeme Emri Diizenlenmesi Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yurattltr. 30 dakika
Teblig Surecinin Isletiimesi ve . . I et N

3 Sonuglandirimas| Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yaratulir. 7 gun

4 Haciz Varakasi Dizenlenmesi  |Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yaratalur. Belirtilen 15 gun
(Memur Elden Tebligler ) sure, teblig tarihinden itibaren baglayan sureyi ifade eder.

5 Haciz Varakasi Duzenlenmesi  |Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yurutalir. Belirtilen 30 qiin
(Posta Tebligleri ) sure, pusula tarihinden itibaren baslayan sureyi ifade eder. 9

6 Haciz Varakasi Dizenlenmesi  |Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yarutultr. Belirtilen 5 is qiinii
(UETS Tebligleri ) sure teblig tarihinden itibaren baslayan sureyi ifade eder. $9
Elektronik ve Fiziki Haciz . _ — T .

7 [iemen (a0 ara P s, (2e10% stenmeneitedis dre rafndan feser (endiignden) v elrien
Webtapu ve Arag Haciz Serhi ) '
Odeme Sonrasi Haciz Kaldirma / . o I e .

8 Webtapu ve Arac Haciz Terkini Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yaratalr. 10 dakika

9 2020 Yih Oncesi Tapu Haciz Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yaratalr. 2 is gunu

Kaldirma islemi
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10

Haciz Kaldirma (Terkin) islemleri
(30 Banka KEP Haciz Terkini

Igin)

Belge istenmemektedir; idare tarafindan resen (kendiliginden) yuratultr.

2 is gini

EMLAK VE ISTIMLAK IS VE ISLEMLER HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

KIRALAMA

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

> 3071 sayil Dilekge Hakkinin Kullaniimasina
Dair Kanunun sekil sartlarini tasimak kaydiyla
Yazi igleri Miidiirliigiinden genel evrak
kaydindan sonra EBYS
Uzerinden havalesi tamamlanmis dilekge veya
Emlak ve Istimlak Miidiirliigiine dogrudan miiracat
> Gercek kisilerin kimlik bilgileri ve adres beyani
> Tuzel kisi olmasi halinde ilgili sicile kayith
olduguna dair ihale yilina ait belge verilmesi,
noter tasdikli imza sirkulerinin verilmesi
> Vekaleten basvurularda noter tasdikli vekaletname
*2886 sayili Devlet ihale Kanunu kapsaminda
yaplilacak ihalelerde, ihaleye katiimak
isteyenlerden yukaridaki bilgi ve belgeler
istenmektedir. Ancak ihale istirak sartlar geregi
farkl belgelerin ibrazida
istenebilmektedir.ihale giindemi ve istirak sartlari
geregi istenen belgeler www.mahmudiye.bel.tr
adresinden yayimlanmaktadir.

HiZMETIN

TAMAMLANMA SURESI
ENGE!

2 AY

Kiracilik ile ilgili Talepler(Fesih,kira bedeli vb.)

> 3071 sayil Dilekge Hakkinin Kullaniimasina
Dair Kanunun sekil sartlarini tasimak kaydiyla
Yaz Igleri Mudirligiinden genel evrak
kaydindan sonra EBYS
Uzerinden havalesi tamamlanmis dilekge veya
Emlak ve istimlak Midiirliigiine dogrudan miiracat
> Gercek kisilerin kimlik bilgileri ve adres beyani
> Tuzel kisi olmasi halinde ilgili sicile kayith
olduguna dair ihale yilina ait belge verilmesi,
noter tasdikli imza sirkilerinin verilmesi
> Vekaleten basvurularda noter tasdikli vekaletname

15 IS GUNU
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http://www.seyitgazi.bel.tr/

Uzerinden havalesi tamamlanmis dilekce veya
Emlak ve istimlak Midiirliigiine dogrudan miiracat
> Tapu Kayrt Ornegi veya Tapu Senedi
> Taginmaz sahibi kendisi degil ise vekaletname

> 3071 sayil Dilekge Hakkinin Kullaniimasina
Dair Kanunun sekil sartlarini tagsimak kaydiyla
Yazi igleri Midirliginden genel evrak 3 AY
kaydindan sonra EBYS (TALEP HEMEN
Uzerinden havalesi tamamlanmis dilekge veya DEGERLENDIRMEY
3 SATIS Emlak ve Istimlak Mudiirligtine dogrudan miracat E ALINARAK
> Tapu Kayit Omegi veya Tapu Senedi KARAR ALINMAK
> Vekaleten basvurularda noter tasdikli vekaletname UZERE MECLISE
*Talep hemen degerlendirmeye alinarak karar SUNULMAKTADIR.)
alinmak tizere meclise sunulmaktadir. Meclis karari
olumlu ise enciimene bedel tespiti igin
gonderilmektedir.
> 3071 sayil Dilekge Hakkinin Kullaniimasina
Dair Kanunun sekil sartlarini tagimak kaydiyla
Yazi igleri Midiirligiinden genel evrak
4 KAMULASTIRMA kaydindan sonra EBYS 6 AY

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ~ : Mali Hizmetler MGdurlugu

isim : Atila TALAYHAN

Unvan : Mali Hizmetler Mudurt

Adres . Mahmudiye Belediye Baskanhgi

Tel. : 0222 611 30 57 Dahili: 24 / 25
e-Posta . mali.hizmetler@mahmudiye.bel.tr
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